Stadt Karlsruhe
Ordnungs- und Burgeramt

Karlsruhe - innovativ, jung und lebendig. UNESCO-Stadt der Medienkunst, Stadt des Rechts, digitale Zukunftskommune. Fihrend in
Technologie und Wissenschaft — eine weltoffene Stadt mit hoher Lebensqualitat und ausgezeichneter Mobilitat. Attraktive Arbeitgeberin mit
grol3er Jobsicherheit fur nahezu 7 000 Mitarbeiter*innen. Mit vielféltigsten Berufen, immer flr die Menschen in der Stadt.

Sachbearbeiter*innen Auslanderbehorde

Das Ordnungs- und Biirgeramt sucht Sie als Sachbearbeiter*in fur die Auslanderbehérde in den Bereichen allgemeines oder humanitares
Aufenthaltsrecht zum néchstmaglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit (Tandem). Es sind mehrere Stellen zu besetzen. Davon sind einzelne
Stellen zunachst befristet zu besetzen. Eine dariiber hinausgehende Beschéftigung wird angestrebt. Die Stellen bieten je nach Qualifikation und
Berufserfahrung Entwicklungsmdglichkeiten bis Entgeltgruppe 9a TV6D beziehungsweise Besoldungsgruppe A9 LBesOBW.

lhre Aufgaben Wir bieten

m Tagliches Arbeiten im personlichen Kundenkontakt mit m Ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit
Uiberwiegend vereinbarten Terminen gesellschaftlicher Relevanz

m Selbststandiges Annehmen, Bearbeiten und Entscheiden von m Flexible Arbeitszeitmodelle und die individuelle Balance von Beruf
Antragen auf Erteilung von Aufenthaltstiteln und und Privatleben
Verpflichtungserklarungen m Einen eigenen Betriebskindergarten fir Kinder von elf Monaten

m Entscheiden Uber die Berechtigung oder Verpflichtung zur bis sechs Jahren
Teilnahme an einem Integrationskurs = Eine zukunftsorientierte Personalentwicklung mit attraktiven

m Ausstellen von Duldungen sowie Verlangern von Weiterbildungsmdglichkeiten
Aufenthaltsgestattungen m Eine betriebliche Altersversorgung

= Informieren und Beraten zu aufenthaltsrechtlichen Rechts- und Ein attraktives Betriebliches Gesundheitsmanagement

Erteilungsgrundiagen am_ Schaltgr m Kollegiale Zusammenarbeit im Team und ein Arbeitsklima orientiert
m Verfahrensauskunft sowie Terminsteuerung am Expressschalter an unseren Leitlinien fiir Fiihrung und Zusammenarbeit

Durchfiihren von Pass- und Identitétsprifungen

m Zusammenarbeit mit den Rechtssachgebieten der
Auslanderbehdrde

Sind Sie interessiert?

Ihr Profil Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spatestens 20.09.2024

m Abgeschlossene Ausbildung im mittleren nichttechnischen gerne online auf unserem Bewerbungsportal oder senden Sie uns
Verwaltungsdienst, als Verwaltungsfachangestelite*r oder eine Ihre Bewerbungsunterlagen unter Kennziffer 320.24.015 an:
vergleichbare Qualifikation fir eine rechtlich gepragte Stadt Karlsruhe, Ordnungs- und Birgeramt, 76124 Karlsruhe
Sachbegr_beltung i . . Weitere Auskinfte erteilt Ihnen gerne: Andreas Herbst,

= Alternativ: Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Sachgebietsleiter, Telefon: 0721 133-3281 oder Komahel Kukendiran,
Berufserfahrung in einer Verwaltungsbehorde und der Sachgebietsleiterin, Telefon: 0721 133-3291

Bereitschaft zur Weiterqualifizierung

m Alternativ: Abgeschlossene Ausbildung als Sozialversicherungs-,
Rechtsanwalts-, Notar- oder Justizfachangestellte*r jeweils mit
der Bereitschaft zur Nachqualifizierung fur den neuen
Aufgabenbereich

m Kenntnisse des allgemeinen Verwaltungs- oder Auslanderrechts
sind von Vorteil

m Gute Englischkenntnisse sind gewunscht

m Serviceorientiertes, sicheres und ruhiges Auftreten,
Einfuhlungsvermdgen und Wertschéatzung im Umgang mit den
Kund*innen sowie Teamfahigkeit

m Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie
Zuverlassigkeit und Belastbarkeit

m Interkulturelle und soziale Kompetenz

m Freude und Interesse an der Arbeit in der Ausléanderhdrde sowie
mit dem Aufenthaltsgesetz

I
| : Erfahren Sie mehr unter: /

‘ www.karlsruhe.de/karriere Ll
¥y 3 Die Stadt Karlsruhe engagiert sich fir Chancengleichheit. Karlsruhe
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https://karlsruhe.bewerbung.dvvbw.de/jobs/9859/applicant/new

